
メール文例：複数種類の研修の修了証明依頼を一度に行う場合 

 

タイトル 

【修了証明依頼】 

 

本  文 

  １． 

  ・修了時点の氏名 赤城 花子（あかぎ はなこ） 

  ・生年月日 昭和５０年２月２日 

  ・修了年度 平成２８年度 

  ・研修名 サービス管理責任者実践研修） 

 

 ２． 

  ・修了時点の氏名 赤城 花子（あかぎ はなこ） 

  ・生年月日 昭和５０年２月２日 

  ・修了年度 令和元年度 

  ・研修名 相談支援従事者初任者研修（基礎課程） 


