
（参考）学校給食未納者に対する催告状（書）例

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　第　　　－　　　号

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○○　　年　　月　　日

　（督促の納期までに納入がない保護者）様

                                   ○○市町村教育委員会教育長　○○　○○

　　　　　　　　　　○○市町村立○○○学校（○○市町村○○学校給食共同調理場）

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　校長（場長） ○○　○○

○○　年度　月分の学校給食費の納入について（催告）

　日ごろより学校給食の運営に、ご理解、ご協力をいただき、御礼申し上げます。

　さて、標記の件について、先日（督促状）催告書によりお知らせいたしましたが、○○様の○○　年　月分の学校給食費が○月○日現在納入されておりません。（残高不足で振り替え（引き落とし）ができません。）

　学校給食費は、学校給食の物資（食材料）購入にのみにあてられており、学校給食費の納入が滞りますと、学校給食運営上支障が生じます。

　つきましては、学校給食費を下記期限までに納入くださいますようお願いいたします。

　なお、本状が送達される前に納入されたときは、行き違いですからご了承ください。

記

１　学校給食費未納金額　　　　　　　　　　　円

　　（内容）（児童生徒名）さん　○○　　年　　月分学校給食費

２　納入期限　○○　　年　　月　　日（　）

３  納入方法　納入通知書により同通知書裏面の金融機関に納付するか、○○○○○○ま　　　　　　で現金納付してください。

４　その他

　　なお、○月分の学校給食費の口座振替（引き落とし）は、○月○日（○）、金額は○，　○○○円ですので、残高不足による振替不能等がないよう、前日までに入金、確認をお　願いします。

　　経済的な事情により学校給食費の納入が困難な場合は、就学援助等の助成制度もござ　いますので、学校か教育委員会にご相談ください。

    納入通知書を紛失した場合は、学校（共同調理場）か教育委員会までご連絡願います。

　　（一括納入が困難で分割納入を希望される場合には、相談に応じますので、あらかじ　め○○○○に電話でご連絡いただき、印鑑をお持ちのうえ、お約束の日時に○○○○○　○まで来所（校）願います。）→次頁納付誓約書参考

	部署：

担当：

連絡先ＴＥＬ：
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