
別記様式第３号（第１３条関係）

（表）

記入にあたっては裏面の説明をよくお読み下さい。

公 欠 願

令和 年 月 日

群馬県立高崎産業技術専門校長 様

科 名

氏 名

下記とおり申請しますので許可願います。

記

１ 公欠期間 令和 年 月 日 ～ 令和 年 月 日

時 分 時 分

２ 施設名

３ 住 所

４ 理 由 □ 就職活動 （ 説明会 ・ 見学 ・ 試験 ）

□ 講習会等 （ 講習名： ）

□ 運転免許証 （ 本検 ・ 卒検 ）

□ 忌引き等 （ 忌引 ・ 結婚 ・ 公民権の行使 ）

□ その他 （ ）

５ 添付書類 □ 裏面参照



（裏）
公欠願い記入上の注意

公欠願いは、次の注意事項をよく読み、必要事項を記入して下さい。

（１）公欠とは下記理由により、やむを得ず欠席しなければいけない場合に、本校の訓練
時間 において出席扱いとするが、雇用保険、給付金等での扱いは欠席扱いとなる場合
があるの で、事前に確認をすること。

（２）欠席をしようとする、又はした場合は必ず担任と協議したうえで、期間を決定する
こと。

（３）公欠願いを提出する日は、出席可能となった後1週間以内とする。

（４）公欠期間は下表に記載する期間を記入して下さい。

（５）施設名について
①就職活動の場合は、企業名、見学会イベント会場、職安名等を記入して下さい。
②講習会の場合は、講習会会場名、資格試験会場名等。
③運転免許証の場合は、教習所名等。
④忌引き等の場合は、斎場名等。
⑤結婚の場合は、結婚式場名等。

（６）運転免許証については、卒検、本検の各１回に合格した場合のみ認めるものとする。

（７）理由については、□欄にチェックをして、（ ）内に○印又は名称を記入すること。

（８）添付書類について
①就職活動の場合は、見学内容や、面接内容が確認できる書類。
②講習会の場合は、受講票、合格証等受講が確認できる物の写し。
③運転免許証の場合は、卒検、本検の合格が確認できる物の写し。
④忌引き等の場合は、会葬礼状等の葬儀日、故人名、続柄が確認できる物の写し。
⑤結婚の場合は、案内状等の結婚式日、本人名が確認できる物の写し。

公欠理由一覧表

公欠理由 公欠期間 添付書類
就職活動 企業への往復の時間も含める 報告する書類

講習会等 講習会場への往復の時間も含める 受講票等

運転免許証 教習所への往復の時間も含める 合格が確認でき
るもの

忌引き等 一親等：7日間以内 会葬礼状等
二親等：3日間以内
三親等：1日以内

本人の結婚 5日間以内 案内状等

その他 必要な日数


