
○人事異動、学校入校等に伴う申告要領の制定について（例

規通達）

平成 21 年６月 16 日

群本例規第 25 号（教）警察本部長

このたび、別添のとおり人事異動、学校入校等に伴う申告要領を制定したので、誤りの

ないようにされたい。

別添

人事異動、学校入校等に伴う申告要領

第１ 趣旨

この要領は、警察礼式（昭和 29 年国家公安委員会規則第 13 号）に定めるもののほか、

人事異動、学校入校等に際して行う申告について、必要な事項を定めるものとする。

第２ 申告に際しての心構え

申告は、受命の確認と新しい任務に対する決意を表明するものであるから、粗略に流

れたり、形式に陥ることなく、誠意をもって行わなければならない。

第３ 申告の実施

申告は、次に定める場合に実施するものとする。

１ 採用、卒業配置、配置換、昇任、出向、派遣等の人事異動の発令を受けた場合

２ 警察学校に入校し、卒業し、及び修了した場合

３ 研修・講習等のため、所属を離れ、及び帰任した場合

４ 競技会等のため、所属を離れ、及び帰任した場合

５ その他申告を実施する必要がある場合

第４ 申告者及び申告区分

申告者及び申告区分については、別に指示のある場合を除き、別表第１のとおりとす

る。

第５ 申告の用語例

申告の用語例は、別表第２のとおりとする。

第６ 申告の要領

２人以上の者が同時に申告を行う場合は、 上級者又は代表者の指揮によって行うも

のとする。

第７ 服装

特に指示された場合を除き、制服（帯革、けん銃、警棒及び手錠を除く。）及び制帽

とする。ただし、夏服着用時は、帯革を着装するものとする。

第８ 一般職員の申告

一般職員の申告は、警察官の申告に準じて行うものとする。



別表第１（第４関係）

申告者及び申告区分

人事異動 学校入校・研修 競技会等

出向（派遣） その他 等

警視 警察本部長 警察本部長 警察本部長 警察本部長

主管部長 主管部長 主管部長 主管部長

所属長 所属長 所属長 所属長

警部 警務部長 所属長 警察本部長 警察本部長

主管部長 警務部長 警務部長

所属長 主管部長 主管部長

所属長 所属長

警部補 警務部長 所属長 警務部長 警察本部長

所属長 主管部長 警務部長

警務部警務課長 主管部長

所属長 所属長

巡査部長以下 警務部長 所属長 警務部警務課長 警察本部長

所属長 所属長 警務部長

主管部長

所属長

別表第２（第５関係）

申告の用語例

区分 用語例

採 単 警 辞令交付を 申告します。

用 独 部 行った場合 （氏名）は、本日付けで（呼称）に採用され、（職名）を命ぜ

以 られました。

上 辞令交付と 申告します。

勤務命令を （氏名）は、本日付けで（呼称）に採用され、（職名・担当）

同時に行っ を命ぜられました。

た場合

警 辞令交付を 申告します。

部 行った場合 （氏名）は、本日付けで（呼称）に採用され、（所属）勤務を

補 命ぜられました。

以 辞令交付と 申告します。

下 勤務命令を （氏名）は、本日付けで（呼称）に採用され、（所属・職名）

同時に行っ を命ぜられました。

た場合

複 同階級の者の場 申告します。



数 合 （氏名）以下○名の者は、本日付けで（呼称）に採用され、そ

れぞれの勤務を命ぜられました。

異階級の者の場 申告します。

合 （氏名）以下○名の者は、本日付けで採用され、それぞれの勤

務を命ぜられました。

卒 単 辞令交付を行っ 申告します。

業 独 た場合 群馬県巡査（氏名）は、本日、群馬県警察学校を卒業し、（所

配 属）勤務を命ぜられました。

置 辞令交付と勤務 申告します。

命令を同時に行 群馬県巡査（氏名）は、本日、群馬県警察学校を卒業し、（所

った場合 属・職名）を命ぜられました。

複 辞令交付を行っ 申告します。

数 た場合 群馬県巡査（氏名）以下○名の者は、本日、群馬県警察学校を

卒業し、（所属）勤務を命ぜられました。

辞令交付と勤務 申告します。

命令を同時に行 群馬県巡査（氏名）以下○名の者は、本日、群馬県警察学校を

った場合 卒業し、それぞれの勤務を命ぜられました。

配 単 警 辞令交付を 申告します。

置 独 部 行った場合 （呼称・氏名）は、本日付けで（職名）を命ぜられました。

換 以 辞令交付と 申告します。

上 勤務命令を （呼称・氏名）は、本日付けで（職名・担当）を命ぜられまし

同時に行っ た。

た場合

警 辞令交付を 申告します。

部 行った場合 （呼称・氏名）は、本日付けで（所属）勤務を命ぜられました。

補 辞令交付と 申告します。

以 勤務命令を （呼称・氏名）は、本日付けで（所属・職名）を命ぜられまし

下 同時に行っ た。

た場合

複数 申告します。

（呼称・氏名）以下○名の者は、本日付けでそれぞれの勤務を

命ぜられました。

昇 単 警 辞令交付を 申告します。

任 独 部 行った場合 （呼称・氏名）は、本日付けで（呼称）に昇任し、（職名）を

配 以 命ぜられました。

置 上 辞令交付と 申告します。

勤務命令を （呼称・氏名）は、本日付けで（呼称）に昇任し、（職名・担

同時に行っ 当）を命ぜられました。

た場合

警 辞令交付を 申告します。



部 行った場合 （呼称・氏名）は、本日付けで（呼称）に昇任し、（所属）勤

補 務を命ぜられました。

以 辞令交付と 申告します。

下 勤務命令を （呼称・氏名）は、本日付けで（呼称）に昇任し、（所属・職

同時に行っ 名）を命ぜられました。

た場合

複 同階級の者の場 申告します。

数 合 （呼称・氏名）以下○名の者は、本日付けで（呼称）に昇任し、

それぞれの勤務を命ぜられました。

異階級の者の場 申告します。

合 （呼称・氏名）以下○名の者は、本日付けで昇任し、それぞれ

の勤務を命ぜられました。

出 単独 申告します。

向 （呼称・氏名）は、本日付けで辞職を承認され、（出向部署）

へ出向を命ぜられました。

複数 申告します。

（呼称・氏名）以下○名の者は、本日付けで辞職を承認され、

それぞれの勤務地へ出向を命ぜられました。

派 単独 申告します。

遣 （呼称・氏名）は、本日付けで（派遣部署）へ派遣を命ぜられ

ました。

複数 申告します。

（呼称・氏名）は、本日付けでそれぞれの勤務地へ派遣を命ぜ

られました。

学 県内 申告します。

校 （呼称・氏名（以下○名の者））は、（元号）○○年○月○日か

入 ら同年○月○日までの間、○○学校○○科第○○期学生として

校 入校を命ぜられました。

県外 申告します。

（呼称・氏名（以下○名の者））は、（元号）○○年○月○日か

ら同年○月○日までの間、○○学校○○科第○○期学生として

派遣を命ぜられました。

学 県内 申告します。

校 （呼称・氏名（以下○名の者））は、（元号）○○年○月○日か

卒 ら同年○月○日までの間、○○学校○○科第○○期学生として

業 入校中のところ、その全課程を修了しました。

・ 県外 申告します。

修 （呼称・氏名（以下○名の者））は、（元号）○○年○月○日か

了 ら同年○月○日までの間、○○学校○○科第○○期学生として

入校中のところ、その全課程を修了し、帰県しました。



研修 申告します。

（呼称・氏名（以下○名の者））は、（元号）○○年○月○日、

○○で開催される○○研修に派遣を命ぜられました。

競技会 申告します。

（呼称・氏名（以下○名の者））は、（元号）○○年○月○日、

○○で開催される○○大会に選手として出場を命ぜられました。

注：１ この用語例に示されていない申告の場合は、類似のものに準じて行うこと。

２ 人事異動等の発令日と申告をする日が異なる場合は、用語例の「本日」を「（元

号）○年○月○日」に読み替えること。


