
講習日時 ： ６月１２日（木）、１９日（木）の２日間
９：００～１６：３０

中級
(知らないと損をする便利技)

• オートフィル、表示形式機能の活用
• データ入力規則
• テーブルの活用（ピポットテーブル）
• 日付や曜日の計算（WEEKDAY関数、TIME関数）
• 集計（SUMIFS関数、COUNTIF関数）
• クイック分析ツール
• グラフの活用（複合グラフ、スパークライン） 等々

講 習 内 容

１０名（先着順） ／ ５月２２日（木）定員／募集締切

￥９，６００受 講 料

・ 筆記用具
・ テキスト（使用するテキストについては受講決定後、ご案内しますので各自
ご用意の上お持ちください。）

持 参 物

• 申込用紙に必要事項を記入し、メール、FAX、郵送等でお申し込みください。
• 申込用紙は本校ホームページよりダウンロードできます。

申 込 方 法

• 定員に空きがある場合は２週間前まで募集を延長することがあります。
• 応募状況により中止にする場合があります。
• 応募締切後に、開講可否のご連絡をいたします。

備 考

Excelの基本操作ができる方を対象に、データを効率よく入力する方法や、表の見せ方・集
計のコツ、印刷のポイントなど業務に活用できるテクニックを習得する講習です。
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